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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/POWER/2018
z dnia 30 sierpnia 2018 r.

W zwigzku z realizacjg przez Zamawiajgcego projektu ,Partnerstwo Publiczno-Prywatne - szkolenia
eksperckie ,,szyte na miare” dla matopolskich radcéw prawnych”, wspétfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, Osi Priorytetowej Il , Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji”,
Dziatania 2.16 ,Usprawnienie procesu stanowienia prawa", serdecznie zapraszamy wszystkie
podmioty spetniajgce okreslone ponizej warunki do ztozenia oferty na wykonanie ustugi.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i nie stanowi przedmiotu
zamowienia publicznego regulowanego ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t. jedn.: Dz. Uz 2017 r., poz. 1579 z pdin, zm).

1. Zamawiajacy:

OKREGOWA 1ZBA RADCOW PRAWNYCH W KRAKOWIE
ul. ptk. Francesco Nullo 8/4, 31-543 Krakéw,,

mail: ppp@oirp.krakow.pl,

telefon(12) 410 84 00,

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi cateringowe, realizowane w siedzibie Okregowej Izby Radcow
Prawnych w Krakowie, ul. ptk. Francesco Nullo 8/4. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga
cateringowa (organizacja i przeprowadzenie) na ktorg sktadajg sie: ciepty positek: zupa + drugie danie
miesne/wegetarianskie + kawa/herbata + stodkie przekaski typu kruche ciastka lub owoce ) dla
dwéch grup uczestnikow projektu ,,Partnerstwo Publiczno-Prywatne - szkolenia eksperckie ,szyte na
miare” dla matopolskich radcéw prawnych”. Projekt wspétfinansowany jest ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, Osi Priorytetowej Il , Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukac;ji”,
Dziatania 2.16 ,,Usprawnienie procesu stanowienia prawa".

Szacowana przez Zamawiajgcego liczba ustug wyniesie:

e ustugi cateringowe (organizacja i przeprowadzenie) dla dwdch grup uczestnikow projektu
podczas 6 jednodniowych szkolen*
e planowany harmonogram swiadczenia ustug cateringowych przedstawia sie nastepujgco:

= 8 wrzesnia — 71 o0séb ( dwie grupy),
= 22 wrzesnia—32 osoby ( jedna grupa),
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= 29 wrzesnia—39 osdb ( jedna grupa),
= 13 pazdziernika-71 osdb ( dwie grupy),
= 27 pazdziernika-71 oséb ( dwie grupy),
= 17 listopada -71 osdéb ( dwie grupy),

= 1 grudnia -39 osdb ( jedna grupa),

* Zamawiajacy zastrzega, ze wskazane ilosci ustug cateringowych moga ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu, w
zaleznosci od zapotrzebowania.

Dodatkowe wymogi stawiane Wykonawcy:

1. Wszystkie positki bedg podawane na zastawie ceramicznej oraz szklanej, sztuéce metalowe
niejednorazowego uzytku. Uzyta bedzie zastawa czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana.
Wykonawca dostarczy naczynia niezbedne do realizacji ustugi, w tym podgrzewacze elektryczne.

2. Wszystkie positki bedg podawane w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Ostateczne godziny
i miejsce serwowania ustugi Zamawiajacy ustali z Wykonawcg przed terminem swiadczenia ustugi.

3. Ustuga cateringowa obejmowaé bedzie: Obiad: zupa- 1 rodzaj; drugie danie- 2 rodzaje —
miesne/wegetarianskie (w proporcjach podanych przez Zamawiajgcego)+dodatek skrobiowy + dwie
surowki/ satatki warzywne + kawa/herbata + stodkie przekaski typu kruche ciastka lub owoce .

4. Wszystkie positki muszg by¢ swieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi. Uzyte sktadniki
muszg by¢ wysokiej jakosci. Positki muszg by¢ serwowane estetycznie. Produkty bedg posiadaty
odpowiednig date przydatnosci do spozycia.

5. Wszystkie naczynia zostang zabrane w dniu $wiadczenia ustugi cateringowej lub najpdzniej dnia
nastepnego.

Uwaga! Wybrany Wykonawca kazdorazowo, minimum 48 h przed szkoleniem, bedzie zobowigzany
przedtozy¢ menu do akceptacji Zamawiajgcego. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie termin
kroétszy.

Zamawiajgcy przewiduje, ze szkolenia jednodniowe odbywac sie bedg w wybrane soboty, w siedzibie
Zamawiajgcego, w terminie od 08.09.2018 roku do 01.12.2018 roku. Zamawiajacy nie gwarantuje, iz
w czasie trwania umowy zamowi ww. ilosci w maksymalnym zakresie.

Terminy

Termin realizacji zaméwienia: do 31.12.2018r.

Zamawiajacy zastrzega, ze termin ten ma charakter orientacyjny i moze ulec zmianie, o czym
Wykonawca zostanie powiadomiony.

Z zastrzezeniem, ze pierwsze szkolenie jednodniowe podczas ktdrego bedzie swiadczona ustuga
cateringowa, odbedzie sie w dniu 08.09.2018r.
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Przewidywane godziny podawania positku :
10.00-11.00 - kawa/herbata + stodkie przekaski typu kruche ciastka lub owoce;

12.30- 13.30 - Obiad: zupa- 1 rodzaj; Obiad: zupa- 1 rodzaj; drugie danie- 2 rodzaje -
miesne/wegetarianskie +dodatek skrobiowy +dwie suréwki/ satatki warzywne.

Kontakt z Zamawiajgcym

Wykonawca wskazuje Zamawiajgcemu jedng osobe odpowiedzialng za obstuge cato$ci zamdwienia

i podaje dane kontaktowe tej osoby. Zamawiajacy bedzie uzgadniat z tg osobg najwazniejsze kwestie
zwigzane z zamowieniem. Wykonawca zgtaszajgc osobe odpowiedzialng za obstuge catosci
zamoéwienia oswiadcza, ze zna ona warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym oraz Formularzu oferty.

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia:

Dorota Olbrycht-Strzelecka

Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia
603-787-631

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
Kod CPV zaméwienia: CPV 55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw.

3. Oferent — warunki udziatu
3.1. Oferent — warunki formalne
Oferent musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

e posiadac niezbedng wiedze oraz dysponowac odpowiednim potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do nalezytego i terminowego wykonania zamodwienia;

e znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie catosci
zamowienia;

e posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

e zaakceptowac bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania;

e w celu unikniecia konfliktu intereséw posiadaé¢ status podmiotu niepowigzanego
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o przedtozone przez Oferenta
oswiadczenie o spetnianiu tego warunku.

3.2. Oferent — wymagania dotyczace Oferty
Oferent moze ztozy¢ tylko jedng Oferte , ktéra winna zawierac:

a) wypetniony i podpisany Formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego z podaniem stawki brutto za osobodzien.

b) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, nie starsze niz 3 miesigce (liczone od terminu sktadania Ofert),

Uwaga! Oferta niespetniajaca ktoregokolwiek z powyiszych warunkéw zostanie odrzucona i nie
bedzie podlegata ocenie merytorycznej, zgodnej z pkt. 4 Zapytania ofertowego.
4. Kryteria oceny Ofert i ich waga

1.Podany w ofercie koszt (cena) brutto ma by¢ stata i nie uleganie zmianie przez okres realizacji
zamoéwienia , zawiera wszystkie koszt niezbedne do wykonania zaméwienia.

2.Koszt(cena) brutto — 100% za catos¢ przedmiotu zamodwienia .

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajac najnizszg cene(koszt) realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

3.0cenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajgce odrzuceniu. Zamawiajgcy dokona
oceny ofert w zakresie podanego kryterium, w tym celu przeprowadzona zostanie ocena kazdej
oferty.

4.Zamawiajacy obliczy liczbe punktéw dla podanego kryterium, zgodnie z ponizszym wzorem:
C = Cmin x 100 / Co, gdzie:

e (- liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium koszt(cena);

e Cmin - najnizsza cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacje catego zamdwienia
zaoferowana w nieodrzuconych ofertach ztozonych w postepowaniu;

e Co- cena brutto (wraz z podatkiem VAT) za realizacje catego zamdwienia oferty ocenianej;

e 100 — waga kryterium , koszt(cena) oferty”.
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5. Termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢é na Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego wraz ze wszystkimi pozostatymi dokumentami wymienionymi w pkt. 3.2. niniejszego
Zapytania ofertowego: mailowo do dnia 07.09.2018 r. do godziny 10:00 (liczy sie data wptywu) na
adres e-mail:ppp@oirp.krakow.pl

Oferta musi by¢ opatrzona pieczatky firmowa i wtasnorecznym podpisem osoby upowaznionej do
sktadania oswiadczen woli po stronie Oferenta oraz zawiera¢ date sporzadzenia. Zeskanowane oferty
bedga akceptowane.

Uwaga! Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

W przypadku pytan prosimy o kontakt z Kierownikiem projektu Dorotg Olbrycht-Strzeleckg, e-mail:
ppp@oirp.krakow.pl, tel. 603-787-631

6. Pozostate postanowienia
- Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia zamdéwienia (w zaleznosci od
zaistniatych potrzeb, nie wiecej jednak iz 0 30%.

7. Istotne postanowienia umowy.

Realizacja zamdwienia nastgpi na podstawie umowy zawartej z wybranym przez Zamawiajgcego
Wykonawcg. Umowa bedzie zawieraé w szczegdlnosci nastepujgce postanowienia:

a) Przedmiot umowy stanowi $wiadczenie ustug cateringowych — w ilosci i o specyfikacji okreslonej w
Zapytaniu Ofertowym nr 2/POWER/2018 wraz z Zatgcznikami.

b) Zapytanie Ofertowe stanowi zatacznik do niniejszej umowy i zawarte tamze warunki obowigzuja
Wykonawce przez caty okres realizacji zaméwienia;

c) Prawidtowa realizacja przedmiotu niniejszej Umowy zostanie potwierdzona poprzez podpisanie
przez obie strony protokotu odbioru kazdego ze Zlecert na wykonanie w danym dniu ustugi
cateringowej. W przypadku czesciowego niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania
wszelkie uwagi w tym zakresie zostang wyszczegdlnione w protokole odbioru.

Protokot odbioru stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury lub rachunku;

d) Po zakoniczeniu realizacji kazdego ze Zlecen, potwierdzonego protokotem odbioru podpisanym
przez obie strony, Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture;

e) Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty faktury lub rachunku wystawionego przez Wykonawce
przelewem, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku;

f) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za niewykonanie danego Zlecenia za ustuge
cateringowa w wysokosci 25% wynagrodzenia brutto naleznego za realizacje danego zlecenia.

g) Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogélnych
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jezeli kara umowna nie pokryje wyrzgdzonej szkody.

h) W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiajacy ma prawo dokonaé potrgcenia naliczonych
kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

i) Odpowiedzialnos$¢ Stron z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy wytaczajg
jedynie zdarzenia sity wyzszej, ktérych nie mozna byto przewidzieé i ktérym nie mozna byto zapobiec
przy zachowaniu nawet najwyzszej starannosci.

i) W zakresie nieuregulowanym Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
k) Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

I) Wykonawca os$wiadcza, ze ma wiedze i odpowiednie doswiadczenie niezbedne do wykonania
zamowienia i zobowigzuje sie do starannego jej wykonania z zachowaniem wymaganego w tym
zakresie profesjonalizmu.

1) Wykonawca nie moze przenosic¢ praw i obowigzkdw wynikajgcych z Umowy na podmioty
trzecie bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

m) Kazda ze Stron ma prawo wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego terminu
wypowiedzenia. Wypowiedzenie musi byé sporzgdzone na piSmie pod rygorem niewaznosci.

n) Ewentualne spory wynikte na tle realizacji umowy bedg rozstrzygane przez Zamawiajgcego

i Wykonawce w formie negocjacji. W przypadku niemoznosci dojscia przez Zamawiajgcego i
Wykonawce do porozumienia, wszelkie spory rozstrzygane beda przez sgd wtasciwy miejscowo dla
Zamawiajgcego.

8. Zataczniki do Zapytania ofertowego.
Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego stanowi formularz oferty.
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